KẾ HOẠCH TUẦN 35
(Từ 17/04/2017 – 23/04/2017)

	Thứ - Ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ hai

17/04/2017
	- Chào cờ. Triển khai công tác thi đua trong tuần.
- Dạy thay vào buổi chiều
- Tổng hợp hồ sơ nâng lương, thâm niên, đợt 1/2017
  Làm hồ sơ chuyển điện thoại, điện thắp sáng.
- Chăm sóc sức khỏe học sinh
- Triển khai kế hoạch hoạt động thư viện trong tuần.

-  Bảo quản tốt cơ sở vật chất của nhà trường
	- Thầy Quảng
- Th/Tư; C/Tuyết
- Cô Loan
- Cô Linh
- Cô Tình
- A/ Hạnh, Bảo

	Thứ ba

18/04/2017
	- Đi kho bạc chuyển khoản.
- Cập nhật hồ sơ, công văn.
- Phục vụ bạn đọc: Lớp 4/1, 4/2, 5/1

- Chăn sóc sức khoẻ, tuyên truyền phòng chống dịch bệnh
- Dạy bồi dưỡng học sinh khối 4 (sáng).
- Duy trì thể dục đầu giờ; múa hát sân trường 
	- Cô Loan

  Cô Hồng
- Cô Tình

- Cô Linh
- Thầy Tư

- Th/Quảng

	Thứ tư

19/04/2017
	- Vào sổ thu chi quỹ ngoài ngân sách
- Phục vụ bạn đọc.
- Thu các khoản đóng góp của HS 

- Dạy tay buổi thứ hai
- Cập nhật lưu trữ công văn.
- Tuyên truyền phòng cống dịch bệnh
	- Cô Loan

- Cô Tình

- Cô Tuyết

- T/ Tư; C/Tuyết
- Cô/ Hồng
- Cô Linh

	Thứ năm

20/04/2017
	- Cân đối quỹ ngoài ngân sách; thông báo thu đến các lớp.
- Phục vụ bạn đọc
- Bồi dưỡng học sinh năng khiếu
- Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh
- Duy trì múa hát sân trường
	- Cô Loan 

- Cô Tình
- Th/Tư
- Cô Linh
- Th/Quảng

	Thứ sáu

21/04/2017
	- Tiếp tục truy thu các khoản .
- Phục vụ bạn đọc, Phục vụ giáo viên mượn, trả ĐDDH
- Cập nhật, lưu trữ công văn cuối tuần.
- Họp giao ban.
- Bảo quản cơ sở vât chất trường học. Chăm sóc bảo vệ cây trồng.
	- Cô Loan, Tuyết

- Cô Tình
- Cô Hồng
- Th/Tư; Quảng
- Hạnh, Bảo



	Thứ bảy

22/04/2017
	- Nghỉ
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23/04/2017
	
	


                                                                                                             TỔ TRƯỞNG                                                  

                                                                                                              Đặng Văn Tư
